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Guatemala, Marzo 31 de ..WNOHP

Francisco lavier Antonio Ardan Quezada.

Viceministerio del Deporte y la Recreacidn. k

MHNISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
5u Despacho.

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds ﬂm:ﬁm me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi _;_o:jm de

actividades conforme a lo estipulado en el Contrato

Brofesionales No. 773-2014 aprobade mediante el Acuerdo Ministerial Ne. 1581.
correspondiente al mes de Marzo del presente afio, y para el cebro de mis haonorarios
presentando la factura Serie “A” Numero 00004,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

f)

Analizar, revisar y verificar la documentacién para el cumplimiento de la tegisi
vigente.

Revisar expedientes que contengan las firmas correspondientes en la seccidn de compg
Apovyar en el seguimiento de las actividades por iz Seccion de Compras.

Apoyar en el ordenamiento en la seccion de compras,

Revision de documentacion de soporte de expediente a remitir a la Sezcid
Contabilidad para ser liguidados,

Otras atribuciones asignadas por el lefe inmediato

RESULTADOS OBTENIDOS:

F.

Se logro una mejora en el analisis, revision y verificacion de los documentos cumpli
con los requisitos solicitados.
Se logro un mejar ordenamiento y mas especio en la seccion de compras.
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Se logro una mejora en el traslado y archive de los expedientes ?mm_mamaom alas a%m?:.ﬁmm

Jefaturas de la Direccidn General del Deporte v la Recreacian.
Capacitacion ppr por parte de jefatura de compras.
Capacitacion de ruta, critica por parte de udaf




